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FLOWCHART PEMINJAMAN SARANA PRASARANA 

STKIP PGRI TULUNGAGUNG 
 

KEGIATAN 

Dosen/ 

Karyawan/ 

Mahasiswa 

Biro 

Administrasi 

Umum (BAU) 

Petugas 

Penanggung 

Jawab Sarana W
a
k

tu
 

Mengajukan permohonan 

peminjaman kepada Biro 

Administrasi Umum (BAU).  

   

1
 h

a
ri

 

Mengisi form peminjaman barang 

atau ruang yang disediakan Biro 

Administrasi Umum (BAU)  

   

1
 j
a
m

 

Mengumpulkan form ke Biro 

Administrasi Umum (BAU) dilampiri 

proposal kegiatan. 

   

1
 j
a
m

 

Pemeriksaan sarana prasarana yang 

dipinjam oleh petugas penanggung 

jawab sarana prasarana. 

   

1
 j
a
m

 

Biro Administrasi Umum (BAU) 

memberikan persetujuan sarana 

prasarana yang dipinjam. 

   

1
 j
a
m

 

Pemohon/peminjam menggunakan 

sarana prasarana 

   

 

 

m
e
n

y
e
su

a
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a
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Pemohon/peminjam mengembalikan 

sarana prasarana yang dipinjam. 

   

m
e
n

y
e
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a
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a
n
 

Petugas penanggung jawab sarana 

prasarana melakukan pemeriksaan 

barang atau ruang yang dikembalikan. 

   

 

 1
 j
a
m

 

Petugas penanggung jawab sarana 

prasarana menerima pengembalian 

dan diteruskan ke Biro Administrasi 

Umum (BAU). 

   

 

 1
 j
a
m

 

 


